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TRAITEMENTS DE FIN D’ANNEE 
 

 

En fin de chaque année, il est nécessaire de suivre la procédure suivante dans le module GESTION 
DES TEMPS du Client Serveur: 
 

� Paramétrage du calendrier des jours fériés pour l’année à venir :   
 
Dans le menu Option, déterminez le type d’affichage : mensuel ou annuel. 
En affichage mensuel, vous visualiserez le mois en cours. En affichage annuel, l’année en cours. 
 

 
 

 La fenêtre des types de jours apparaît. Il suffit de cliquer sur le type de jours 
souhaité. Dans notre exemple « Dimanche ». 
 
Ainsi chaque journée de l’année se verra associé un type de jour (reconnaissable grâce aux 
couleurs définies au préalable). 
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� Initialisation des projets pour l’année à venir :  
 
Positionnez vous sur le niveau de plus élevé de l’arborescence (en général le nom de la 
société ou du groupe). 

 

 
 

Cliquez sur l’icône  dans la barre de tâche en haut de la fenêtre. 
 

 
 
La fenêtre d’initialisation de l’emploi du temps du projet s’ouvre. 
Sélectionnez la période à initialiser (01/01/2015 au 01/01/2016 pour initialiser l’année 2015) et 
cochez « traiter tous les niveaux fils », puis cliquez sur « Initialiser ». 
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� Dérouler les emplois du temps pour l’année à venir :  
 

Dans ce cas, sélectionnez tous les individus d’un projet, 

 
Cliquez droit et sélectionnez « afficher le dérouler d’emploi du temps ». Saisissez les dates 
de début et de fin (pour l’année 2009 : 01/01/15 au 01/01/16) et sélectionnez le modèle 
de calendrier tournant. 
 

Dans le filtre, choisissez « sélection du planning RTT » et cliquez sur , puis sur 

 quand le traitement est terminé. 
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Pour les sites disposant de la V6.000 minimum : 
 

Paramétrage du calendrier des jours fériés pour l’année à venir : 
 
Dans le Menu : 
« Temps\Congés – Administration – Calendrier des jours fériés » Sélectionner Affichage annuel 
 

 
 
Sélectionner le type de jour et cliquer sur les jours désirés : 
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Initialisation des projets pour l’année à venir : 
 
Dans le menu « Temps\congés – Administration – Projet » se positionner sur le projet père puis ouvrir 
l’onglet Modèles et utiliser l’éclair bleu pour initialiser la nouvelle année en sélectionnant les bonnes dates et 
en cochant la case « Traiter les niveaux fils ». 
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Dérouler les emplois du temps pour l’année à venir : 
 
Pour le déroulé des plannings, vous disposez de plusieurs outils : 

- Déroulé à partir de la fiche individuelle onglet Temps 
- La copie de planning 
- La planification,… 

 
A vous de définir le meilleur moyens vous permettant de planifier vos collaborateurs. 
 
Pour une planification générale de l’ensemble des salariés, il est possible d’exécuter un travail qui prendra en 
compte les informations saisies dans la fiche individuelle onglet Temps. 

 
 
Pour lancer le travail, aller dans l’onglet Administrateur / Travaux 
Choisir dans « Bibliothèque » le travail PLANIF 

 
Clic sur l’éclair vert et vous accéder au panneau de configuration. 

 
Mettre à jour la date de prise de quart puis clic le bouton Exécuter. 
 
Par rapport aux nombre de salarié, ce traitement peut-être long. 


